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Agenţia Naţională pentru Protecţia Mediului 
	Agenţia pentru Protecţia Mediului Ilfov


ANUNȚ
         AGENŢIA PENTRU PROTECŢIA MEDIULUI ILFOV, în temeiul H.G. nr. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici si a Legii nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicată (r2), modificată si completată, organizează concurs pentru ocuparea functiei publice de executie temporar vacantă, de consilier, clasa I, grad profesional principal la Biroul Buget, Finante, Administrativ și Resurse Umane în perioada 28.03.2019 - 05.04.2019.
 CONDITII DE PARTICIPARE pentru functiei publice de executie temporar vacantă, de consilier, clasa I, grad profesional principal la Biroul Buget, Finante, Administrativ și Resurse Umane
· Conditii generale: candidaţii trebuie să îndeplinească condiţiile prevăzute de art. 54 din Legea nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicată (r2), modificată si completată

· Condiţii specifice:

· studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta în domeniul economic;
· vechime minimă în specialitatea studiilor : 5 ani.

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS  pentru organizarea concursului în vederea ocupării unei funcţii publice de execuție temporar vacantă de consilier, clasa I, grad profesional principal la cadrul Biroul Buget, Finante, Administrativ și Resurse Umane din cadrul Agenţiei pentru Protecţia Mediului Ilfov.

1. Constituția României

2. Legea nr. 188/1999, privind Statutul funcţionarilor publici, (r2), cu modificările şi completările ulterioare;
3. Legea nr. 7/2004, privind  Codul de conduită a funcţionarilor publici, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

4. HG nr. 1000/2012, privind reorganizarea şi funcţionarea Agenţiei Naţionale pentru Protecţia Mediului şi a instituţiilor publice aflate în subordinea acesteia, cu modificările şi completările ulterioare;

5. Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice, precum și organizarea, evidența și raportarea angajamentelor bugetare și legale, cu modificările și completările ulterioare;

6. Legea nr. 500/2002 privind finanțele publice, cu modificările și completările ulterioare;

7. Legea nr. 82/1991 - Legea contabilității, cu modificările și completările ulterioare.

8.  Legea nr. 153/2017 - privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice cu modificările și completările ulterioare;
ATRIBUŢIILE POSTULUI:

1. urmăreşte respectarea dispoziţiilor legale privind decontarea, cheltuielilor pentru procurarea de materiale, a lucrărilor de reparaţii şi întreţinere, privind activitatea proprie a Agenţiei Judeţene pentru Protecţia Mediului;
2. analizează disponibilul din extrasele de cont pentru încadrarea acestuia în limita creditelor bugetare deschise;

3. întocmeşte in colaborare cu compartimentele beneficiare ale institutiei documentaţia de atribuire a contractelor de achiziţii publice de la publicarea anunţului de participare, până la încheierea contractului şi urmăreşte derularea acestuia;

4. întocmeşte programul de investiţii publice, precum şi notele de fundamentare ale obiectivelor de investiţii şi le supune spre avizare conducerii agenţiei şi spre aprobare ordonatorului secundar de credite;

5. fundamentează, pe baza documentelor justificative stabileşte necesarul de credite, urmăreşte şi verifică respectarea disciplinei financiare şi pentru titlul 20, 59 si 71 pentru Agenţia pentru Protecţia Mediului Ilfov şi modificările necesare;
6. verifică şi analizează legalitatea şi necesitatea actelor justificative de cheltuieli şi justa lor încadrare pe subdiviziunile clasificaţiei bugetare şi propune măsurile necesare pentru respectarea dispoziţiilor legale privind disciplina financiară;
7. verifică contractele pentru achiziţii de bunuri, servicii sau lucrări din agenţie, urmăreşte derularea contractelor prin încadrarea plăţilor efectuate în prevederile contractuale întocmeşte formele de plată pe care le supune controlului financiar preventiv propriu şi execută plata;

8. analizează disponibilul din extrasele de cont pentru încadrarea acestuia în limita creditelor bugetare deschise;

9. efectuează alte operaţiuni rezultate din sarcinile trasate de conducerea agenţiei sau de  legislaţia în vigoare.

10. ţine evidenţa financiar contabilă a agenţiei, potrivit Legii nr. 500/2002 privind finanţele publice, Legii nr. 82/1991-Legea contabilităţii republicată;
11. analizează legalitatea şi oportunitatea operaţiunilor şi acţiunilor cuprinse în documentele de cheltuieli şi corecta lor încadrare pe subdiviziunile clasificaţiei bugetare;

12. ţine evidenţa sintetică şi analitică a cheltuielilor, în funcţie de natura acestora;
13. urmăreşte încadrarea în plafoanele alocate pentru plata convorbirilor telefonice;
14. întocmeşte documentaţia necesară ridicării din bancă a sumelor pentru efectuarea deplasărilor în străinătate şi în ţară, în conformitate cu prevederile legale;
15. verifică deconturile întocmite de salariaţii care se deplasează în străinătate şi în ţară în interesul serviciului;

16. verifică documentele justificative privind avansurile acordate salariaţilor pentru îndeplinirea unor atribuţii de serviciu;

17. urmăreşte respectarea dispoziţiilor legale privind decontarea, cheltuielilor pentru procurarea de materiale, a lucrărilor de reparaţii şi întreţinere, privind activitatea proprie a Agenţiei pentru Protecţia Mediului Ilfov;
Dosarele de înscriere la concurs se depun în perioada 15.03.2019 - 22.03.2019 la sediul Agenţiei pentru Protecţia Mediului Ilfov din Bucureşti, strada Aleea Lacul Morii, nr.1, sector 6, luni-joi, între orele 09.00-16.00 şi vineri 09.00-13.30.

· Selectia dosarelor de concurs: 25.03.2019
· Data / ora / locul desfăsurării concursului:
- proba scrisă – 28.03.2019, ora 1000/APM Ilfov;

- interviul – 05.04.2017, ora 1000/APM Ilfov;

DOSARUL DE INSCRIERE va cuprinde următoarele documente, conform prevederilor art. 49 din Hotărârea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici:

· copia actului de identitate;

· curriculum vitae, modelul comun european;

· formularul de înscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificată - Model formular;

- copiile diplomelor de studii şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări;

-  copia carnetului de muncă sau, după caz, adeverinţă care să ateste vechimea în muncă şi, după caz, în specialitate (formatul standard aprobat prin Ordinul Preşedintelui A.N.F.P. nr. 192/17.01.2013) - Model adeverinţă;

· cazierul judiciar (acesta poate fi înlocuit cu o declaraţie pe proprie răspundere, cu obligaţia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfăşurării concursului, dar nu mai târziu de 5 zile lucrătoare de la data la care a fost declarat admis în urma selecţiei dosarelor, sub sancţiunea neemiterii actului administrativ de numire);

- adeverinţă care să ateste starea de sănătate corespunzătoare;

- declaraţia pe propria răspundere sau adeverinţa care să ateste că nu a desfăşurat activităţi de poliţie politică - Model declaraţie.

- declaraţia pe propria răspundere, conform art. 54 lit i) din Legea nr.188/1999 – Model declaratie.

Copiile de pe actele prevăzute mai sus se prezintă în copii legalizate sau însoţite de documentele originale, care se certifică pentru conformitatea cu originalul de către secretarul comisiei de concurs.

Condiţiile de desfăşurare, de participare la concurs şi bibliografia stabilită sunt afişate la sediul Agenţiei pentru Protecţia Mediului Ilfov şi pe site-ul http://apmif.anpm.ro.

Relaţii suplimentare se pot obţine la sediul Agenţiei pentru Protecţia Mediului Ilfov, telefon: 021/4301523, int. 21.

DIRECTOR EXECUTIV,

ALIN ROMEO CIPRIAN STANCIU
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