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CAIET DE SARCINI

pentru achizitionarea de servicii de organizare a seminarului pentru proiectul
“DEZVOLTAREA RELATIILOR BILATERALE PRIVIND MONITORIZAREA
SUBSTANTELOR CHIMICE PERICULOASE”, proiect finantat din Fondul pentru
Relatii Bilaterale aferent Programului RO04 “Reducerea Substantelor Periculoase”

Cod CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente

Prezentul caiet de sarcini cuprinde specificatiile tehnice pentru achizitia publica de
servicil de organizare a seminarului pentru proiectul “DEZVOLTAREA RELATIILOR
BILATERALE PRIVIND MONITORIZAREA SUBSTANTELOR CHIMICE
PERICULOASE”.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si confine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate,
astfel 1incat potentialii ofertanti sd elaboreze oferta tehnici si oferta financiard
corespunzator cu necesitatile Autoritétii Contractante.

Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate oferte
neconforme si vor fi respinse.
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1. OBIECTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI

Prezentul caiet de sarcini este elaborat in scopul atribuirii citre un operator economic
specializat in domeniu a unui contract de achizitie publicd pentru servicii de organizare
evenimente, in vederea desfasurarii seminarului pentru proiectul “DEZVOLTAREA
RELATHLOR BILATERALE PRIVIND MONITORIZAREA SUBSTANTELOR
CHIMICE PERICULOASE”, proiect finantat din Fondul pentru Relatii Bilaterale
aferent Programului RO04 “Reducerea Substantelor Periculoase”.

2. ACTIVITATI iN CADRUL CONTRACTULUI

2.1. Aspecte generale

Autoritatea contractantd/Beneficiar: Agentia pentru Protectia Mediului Cluj in calitate de
Promotor de Proiect.

Necesitatea: Organizarea acestui eveniment reprezintd una dintre obligatiile Promotorului
de Proiect, APM Cluj, fiind necesard pentru atingerea obiectivelor proiectului
“DEZVOLTAREA RELATIILOR BILATERALE PRIVIND MONITORIZAREA
SUBSTANTELOR CHIMICE PERICULOASE”, proiect finantat din Fondul pentru
Relatii Bilaterale aferent Programului RO04 “Reducerea Substantelor Periculoase”.
Obiectivul principal al proiectului il reprezinta intirirea relatiilor bilaterale dintre Romania
si Norvegia, In scopul asigurarii reducerii poluarii si a efectelor acesteia asupra mediului,
cauzate de substante si deseuri chimice periculoase.

2.2. Activititi specifice
Prestatorul de servicii va desfdsura urmatoarele activititi:

ACTIVITATEA 1:

Inchirierea unei sili de conferintd cu o capacitate de minim 52 de locuri (52 de scaune) in

sistem amfiteatru pentru perioada 26 - 27 octombrie 2017.

- Subactivitatea 1.1

Asigurarea suportului tehnic aferent (videoproiector, sonorizare, microfoane, pointer,
ecran tip panou) si a cel putin o persoand de specialitate in domeniul instalatiilor audio-
video pentru gestionarea utilizdrii acestor echipamente pe tot parcursul derulirii
evenimentului si pentru facilitarea microfoanelor intre participanti.

- Subactivitatea 1.2

Asigurarea serviciilor de traducere consecutiva.

- Subactivitatea 1.3

Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toti participantii.
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- Subactivitatea 1.4

Asigurarea unui spatiu la intrarea in sala de conferinte in care se vor amplasa doud birouri
destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de prezents, distribuirea
materialelor Seminarului (bloc-notes-uri, pixuri, rucsace, memory-stick-uri, etc.).

- Subactivitatea 1.5

Asigurarea accesului la parcarea locatiei pentru toti participantii la Seminar, fard costuri
suplimentare.

ACTIVITATEA 2:

Servicii de cazare, cu mic dejun inclus, pentru aproximativ 52 de persoane, astfel; 2
camere de cazare trei nopti check-in in 25.10.2017, check-out in 28.10.2017, si 50 camere
de cazare doud nopti check-in in 25.10.2017, check-out in 27.10.2017.

Cazarea se face in camere single sau duble in regim single (in functie de numarul de
participanti confirmati). Cazarea participantilor se va asigura in conformitate cu standarde
hoteliere de 3 stele (3*). Dotédri minime ale camerelor: baie individuala cu cada/cabini de
dus, cablu TV, frigider, minibar, acces internet gratuit, aer conditionat functional.

Micul dejun (tip “bufet suedez”) va include minim 4 feluri principale
(~360g/persoana/portie) si unul vegetarian (dintre care cel putin 2 feluri si fie cald) si
desert (miniprajituri asortate/inghetatd/salatd de fructe/clatite ~300g/portie), apd platd
(0,51/persoand), apd minerald (0,5 1/persoanid), ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile
lucrétoare inainte de desfasurarea evenimentului prestatorul de servicii trebuie sa tnainteze
autoritatii contractante o listd de cel putin 3 meniuri, dintre care autoritatea contractanti va
selecta unul. Aceste variante vor contine un numir egal de feluri de méancare.

ACTIVITATEA 3:
Asigurarea serviciilor de restaurant, aferente perioadei 25 - 28 octombrie 2017, conform
Agendei, astfel:

a.  Meniu complet masd de seard (tip “bufet suedez”) oferitd in perioada 25 - 27
octombrie 2017 pentru participantii care sunt cazati in locatia aleasd, dupa cum urmeaza:
in 25 i 26 octombrie 2017 se va asigura cina pentru aproximativ 52 de persoane, iar in
data de 27.10.2017, se va asigura cina pentru 2 persoane.

Cina va include minim 2 feluri de méancare (antreu, gustiri ~360g/persoand), fel
principal (300g/portie)+garnitura si salata (300g/portie)), minim 3 variante de feluri
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principale si unul vegetarian (dintre care cel putin 2 feluri si fie calde) si desert
(miniprajituri asortate/inghetatd/salata de fructe/ crema dezahar ars ~300g/portie), apa
plata (0,51/persoand), apa minerala (0,5 1/persoand), ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile
lucratoare inainte de desfisurarea evenimentului, prestatorul de servicii trebuie si
inainteze autoritatii contractante o listd de cel putin 3 meniuri, dintre care autoritatea
contractantd va selecta unul. Aceste variante vor contine un numir egal de feluri de
mancare.

b. Cafea, ceai, apd platd (0,51/persoani), api minerald (0,5 l/persoand), produse de
patiserie si cofetdrie (~360g/persoand) la pauzele previzute conform Agendei
evenimentului (2 in total), pentru aproximativ aproximativ 52 de persoane;

¢. Meniu complet masa de prinz (tip “bufet suedez”) pentru participantii la lucririle
Seminarului (aproximativ 52 de persoane) conform Agendei evenimentului, in 26 si 27
octombrie 2017.

Pranzul va include minim 3 feluri de méncare (antreu, gustiri ~360g/persoani),
supé/ciorbd (400 ml/persoand), fel principal (300g/portie)+garniturd si salatd
(300g/portie)), minim 3 variante de feluri principale si unul vegetarian (dintre care cel
putin 2 feluri sa fie calde) si desert (minipréjituri asortate/inghetatd/salati de fructe/crema
de zahar ars ~300g/portie), apa plata (0,51/persoand), apa minerala (0,5 1/persoani), ceai,
fructe, cafea. Cu minim 3 zile lucritoare inainte de desfisurarea evenimentului Prestatorul
de servicii trebuie s fnainteze autoritétii contractante o listd de cel putin 3 meniuri, dintre
care autoritatea contractanta va selecta unul. Aceste variante vor contine un numar egal de
feluri de mancare.

ACTIVITATEA 4:
Conform agendei de desfasurare a seminarului, se impune efectuarea de vizite la
obiectivele din Turda (punctul de monitorizare Turda si locatia fostelor Uzine Chimice
Turda), pentru care prestatorul de servicii va pune la dispozitia autorititii contractante un
autocar si un conducdtor auto cu respectarea tuturor normelor si standardelor specifice in
vigoare.

Specificatii tehnice:

- Clasificare autocar: 3 stele

- Capacitatea minima a autocarului: 52 de persoane;

- Dotdri: aer conditionat/climatizare;
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- Transportul va fi asigurat pe ruta: Cluj-Napoca — Turda — Cluj-Napoca, pentru vizite

la obiectivele mai sus specificate;

- Prestatorul se va asigura de accesul autocarului pani la locul de desfasurare a
evenimentului (Cluj-Napoca) si la punctele de monitorizare (Turda)- (inclusiv taxe de
drum/parcare/acces, etc. daca este nevoie);

- Vehiculul va trebui sd dispuna de dotéri in situatii de urgents, ITP valabil, echipare
iarna/vara corespunzatoare, rovinieta obligatorie, precum si s respecte orice alte obligatii
prevdzute de legislatia in vigoare;

- Soferul pus la dispozitie trebuie s aiba permis categorie echivalenti cu cea
necesard pentru conducerea autovehiculului respectiv.

ACTIVITATEA 5:
In vederea asigurarii informarii si vizibilitdtii proiectului, se va publica intr-un ziar local
un anunt de presd cu privire la implementarea/rezultatele proiectului/desfasurarea
evenimentului.

Specificatii tehnice:

- Periodicitatea ziarului: zilnica;

- Publicarea anunfului se va face in pagind redactionald a publicatiei; nu se accepti
pagini de sport si de scandal;

- Dimensiuni anunt minim: 20 ¢cm x 10 cm;
- Data efectiva a aparitiei anuntului va fi stabilitd de citre autoritatea contractanta;

- Prestatorul va furniza autoritatii contractante un exemplar original din ziarul unde
apare publicat anuntul comandat.

Pentru toate acestea, Prestatorul declarat céstigator (contractantul) va avea reuniuni,
ori de céte ori este necesar, cu autoritatea contractanti (APM Cluj), la sediul acestuia,
pentru stabilirea de comun acord a tuturor detaliilor tehnice, in asa fel incét si se atingi
obiectivele propuse.

Propunerea tehnica va contine fotografii ale sililor propuse si/sau orice alte detalii
care pot constitui atribute de selectie a locatiilor. Prestatorul va tine cont de standardele
impuse de natura evenimentului. In interiorul acesteia, vizibilitatea nu va fi perturbatd de
stalpi, coloane, paravane etc.
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In cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constati faptul ci anumite
elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

3. DURATA CONTRACTULUI
Contractul incepe de la data semndrii acestuia de catre ambele parti (autoritate contractanti

si prestator sau furnizor de servicii) si se finalizeazid pand cel tirziu in data de 31
decembrie 2017.

4. DATE SI DOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE AUTORITATEA
CONTRACTANTA

- Autoritatea contractantd va pune la dispozifia Prestatorului de servicii Agenda
evenimentului convenitd cu toti membrii implicati in termen de cel putin 3 zile Thainte de
data Seminarului;

- Autoritatea contractantd va pune la dispozitia Prestatorului de servicii draftul de
lista a participantilor la lucrarile Conferintei cu cel putin 3 zile inaintea desfasurarii
Seminarului;

- Autoritatea contractantd va pune la dispozitia Prestatorului de servicii draftul de
anunt cu cel putin 5 zile inaintea desfdsurarii Seminarului/ in termen de maxim o zi (1) de
la semnarea contractului de prestari servicii.

5. CONDITIILE CE TREBUIE INDEPLINITE DE PRESTATORUL DE SERVICII
- Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligatiilor asumate prin oferta si
de calitatea tuturor ceringelor stabilite in Caietul de sarcini respectand si aplicand cele mai
bune practici in domeniu.

- Prestatorul de servicii va pune la dispozitia autorititii contractante, in vederea
aprobdrii, varianta de anunt, cu cel putin 3 zile inaintea evenimentului.

- Prestatorul de servicii va pune la dispozitia autorititii contractante, in vederea
aprobarii, variantele de meniu alese pentru pauzele de cafea, masa de pranz, mic dejun si
cind cu cel putin 3 zile inaintea evenimentului;

- Prestatorul de servicii va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie
de naturd sd compromitd realizarea activitatilor prezentate in cadrul acestui caiet de
sarcini.
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- Prestatorul va informa de urgenta autoritatea contractants despre orice eveniment
sau circumstante ce pot impiedica indeplinirea la timp si cu eficientd a obiectului
achizitiei.

6. CERINTE MINIME

Prestatorul va asigura personal cu experientd, in vederea realizirii activitatilor la un nivel
de calitate corespunzator.

Prestatorul va nominaliza doar resursa umand care va dovedi competenta si experienta
necesare pentru realizarea obiectivelor contractului.

Personalul implicat in derularea contractului ce urmeazi a fi atribuit trebuie si fie in
masura sd indeplineascé cerintele impuse de autoritatea contractantd prin caietul de sarcini.
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. Ofertele care nu satisfac cerintele
caietului de sarcini vor fi declarate oferte neconforme si vor fi respinse.

Toate activitatile se vor realiza cu aprobarea Autorititii Contractante.

7. RECEPTIA SERVICIILOR SI PLATA

Receptia serviciilor se va face de catre autoritatea contractanti pe baza de proces-verbal de
recepiie cantitativd si calitativa dupd constatarea indeplinirii tuturor obligatiilor
contractuale.

Factura pentru serviciile prestate va fi emisi de citre Prestatorul de servicii numai dupa
aprobarea Procesului verbal de recepiie cantitativi si calitativi de citre autoritatea
contractanta.

Plata se va face dupa receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate, in termen de
maxim 60 de zile de la data primirii si inregistrarii facturii la sediul achizitorului.

Avizat:
Coordonator proiect
Dr. Chim. Dana Florina Muntean

CHF

Intocmit:
Responsabil de Achizitii si Administrativ
Laura Roxana Cristea
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