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Aprob,
.Director Exec
Dr. Ing. G1j CILIN

CAIET DE SAR.CINI

pentru achizilionarea de servicii de organizare a seminarului pentru proiectul
"DEZVOLTAREA RELATIILOR BILATERALE I'RIVIND MONITORIZAREA
SUBSTANTELOR CHIMICE PERICULOASE", pr,oiect finan[at din Fondul pentru
Relafii Bilaterale aferent Programului RO04 "Reducerea Sutrstanf elor Periculoase"

Cod CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente

Prezentul caiet de sarcini cuprinde specificaliile tehnice pentru achizilia publicd de
servicii de organizate a seminarului pentru proiectul "DEZYOLTAREA RELATIILOR
BILATBRALE PRIVIND MONITORIZAREA SUBSTANTELOR CHIMICE
PERICULOASE''.

Caietul de sarcini face parte integrantd din doc,umentafia pentru elaborarea gi
prezentarea ofertei gi conline indicalii privind reguLlile cLe bazd, care trebuie respectate,
astfel incdt poten{ialii ofertanli sd elaboreze oferta tehnicd gi oferta financiard
corespunzdtor cu necesitdlile Autoritdlii Contractante.

Ofertele cate nu satisfac cerinlele caietului de sarcini vor fi declarate oferte
neconforme qi vor fi respinse.
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1. OBIECTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONT'RACTULUI
Prezentul caiet de sarcini este elaborut in scopul atriburirii cdtre un operator economic
specializat in domeniu a unui contract de achizilie publicd pentru servicii de organizarc
evenimente, in vederea desfbqurdrii seminarului pentru proiectul "DEZVOLTAREA
RELATTILOR BILA:TERALE PRIVIND MONITO]RIZAREA SUBSTANTELOR
CHIMICE PERICULOASE", proiect finanlat din Frcndul pentru Relatii Bilaterale
aferent Programului Ro04 "Reducerea Substanlelor Jpericuloase".

2. ACTTVTTATT iX CADRUL CONTRACTULUT
2.1. Aspecte generale
Autoritatea contractantd/Beneficiar: Agenlia pentru Protcrclia Mediului Cluj in calitate de
Promotor de Proiect.
IVecesitatea: Organizarea acestui eveniment reprezintd urLa dintre obliga{iile Promotorului
de Proiect, APM Cluj, fiind necesard pentru atirr.gerea obiectivelor proiectului
,DE,ZVOLTAREA RELATIILOR BILATERAI,E P,RIVIND MONITORIZAREA
SUBSTANTELOR CIIIMICE PERICULOASE", proiect finLanlat din Fondul pentru
Relafii Bilaterale aferent Programului RO04 "Reducerea Siubstanlelor Periculoase".
Obiectivul principal al proiectului il rcprezirxd,intdrirea re,laliilor bilaterale dintre ltomdnia
;i Norvegia, in scopul asigurdrii reducerii poludrii gi a efoctelor acesteia asupra mediului,
cauzate de substanle gi degeuri chimice periculoase.

2.2. Activitifi specifice
Prestatorul de servicii va desfbsura urmdtoarele activiLt6{i:

ACTIVTTATEA ]:
inchirierea unei s61i de conferinfd cu o capacitate de
sistem amfiteatru pentru perioada 26 - 27 octombrie

minirn 52 de locuri (52 de scaune) in
2017,

- Subactivitatea 1.1

Asigurarea suportului tehnic aferent (videoproiector, s(tnorizare, microfoane, pointer,
ecran tip panou) li a cel pulin o persoand de specialitate in domeniul instalaliilor audio-
video pentru gestionanea utilizdrii acestor echipamerrLte pe tot parcursul denrldrii
evenimentului qi pentru facilitarea microfoanelor intre parrticilranli.
- Subactivitatea 1.2
Asigurarea serviciilor de traducere consecutivd.
- Subactivitatea I.3
Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toli participanlii.
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- Subactivitatea L4
Asigurarea unui spaliu Iaintrareain sala de conferin{e in oare se vor amplasa doud birouri
destinate pentru primirea gi inregistrareaparticipanlilor pe lista de prezentl, <listribrgirea
materialelor Seminarului (b1oc-notes-uri, pixuri, rucsace, mernory-stick-uri, etc.).
- Subactivitatea 1.5
Asigurarea accesuluilaparcarea localiei pentru toli parti,cipanlii la Seminar, frrd, costuri
suplimentare.

ACTIVITATEA 2,.

Servicii de cazare, cu mic dejun inclus, pentru aproxirnativ 52 de persoane, astfel: 2
camere de cazarc trei nopli check-in in25.70.2077, check-out in28.10.2017, si 50 carnere
de cazare doud nopli check-in in25.10.2017, check-out in'.27.r0.20r7.

Cazarea se face in camere single sau duble in regim sirrgle (in funcJie de numdrul de
participanli confirma\i). Cazarea participanlilor se va asigura in conformitate cu standarde
hoteliere de 3 stele (3*). Dotdri minime ale camerelor: baie irndividuald cu cadd,lcabtnd de
dug, cablu TV, frigider, minibar, acces internet graturt, aer condilionat funclional.

Micul dejun (tip "bufet suedez") va include minim 4 feluri principale
(-360glpersoan5lporfie) gi unul vegetarian (dintre care c,ol pulin 2 feluri sd fie calcl) qi
desert (miniprdjituri asortatelinghe\atd/salatd, de fructe lc>ldtite -300g/po4ie), apd, platd
(0,51/persoand), apd minerald (0,5 l/persoand), ceai, fn;cte, cafea. Cu minim 3 zile
lucrdtoare inainte de desfbqurarea evenimentului prestatonrl de servicii trebuie sd inainteze
autoritdlii contractante o listd de cel pulin 3 meniuri, <lintrer care autoritatea cantractant1"va
selecta unul. Aceste variante vor conline un numdr egal de feluri de mdncare.

ACTIVITATEA 3:
Asigurarea serviciilor de restaurant, aferente perioadei 25; - 28 ootombrie 2017, confbrm
Agendei, astfel:

a. Meniu complet masd de seard (tip "bufet suedez'") oferitd in perioada 25 - 27
octombrie 2017 pentru participanlii care sunt cazali in locafia aleasd, dupd cum urmeazd:
in 25 qi 26 octombrie 2017 se va asigura cina pentru aproximativ 52 de persoane, iar in
data de 27 .10.2017, se va asigura cina pentru 2 persoane.

Cina va include minim 2 feluri de mAncare (antreu,, gustdri 46Aglpersoand), fel
principal (300g/porjie)+garniturd qi salatd (300g/por!ie)'), minim 3 variarfi"e de feluri
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principale qi unul vegetarian (dintre care cel pulin 2 feluri sd fie calde) gi desert
(miniprdjituri asortate/inghejatd/salatd de fructe/ cremA 'dezahdr ars -300g/por{ie), ap6
platd (0,51/persoand), apd minerald (0,5 l/persoand), eeai,, fructe, cafea. Cu minim 3 zile
lucrdtoare inainte de desfbgurarea evenimentului, prer;tat,crul de servicii trebuie sd
inainleze autoritdlii contractante o listb de cel pulin 3 meniuri, dintre care autoritatea
contractantd va selecta unul. Aceste variante vor confil:re un numdr egal de feluri de
mAncare.
b. Cafea, ceai, apd. platd, (0,51/persoand), apd mineralii (0,5 l/persoand), procluse de
patiserie gi cofetdrie (-360g/persoand) la pauzele prevdzute conform Agendei
evenimentului (2 in total), pentru aproximativ aproximativ 52 de persoane;

c. Meniu complet masd de prltnz (tip "bufet suedez") pentru participanlii la lucrdrile
Seminarului (aproximativ 52 de persoane) conform Agendei evenimentului, in 26 qi 27
octombrie 2017.

Prdnzul va include minim 3 feluri de mdncare (ar:Ltreu, gustdri -360glpensoand),
sup5/ciorbd (400 m1/persoand), fel principal (300g/por.tie)+garniturd qi salatd
(300g/por{ie)), minim 3 variante de feluri principale qi unul vegetarian (dintre care cel
pulin 2 feluri sd fie calde) gi desert (miniprdjituri asortate/inghelatdlsalatd de fructe/cremd
de zahdr ars -3OOg/porlie), apdplatd, (0,5l/persoand), apd minerald (0,5 l/persoanb), ceai,
fructe, cafea. Cu minim 3 zile lucrdtoare inainte de desfdgrnareaevenimentului Prestatorul
de servicii trebuie sd inainteze autorildjii contractante o lisitd de cel pulin 3 meniuri, drintre
care autoritatea contractantd va selecta unul. Aceste variarLte vor conline un numdr egal de
feluri de mAncare.

ACTIVITATEA 4:
Conform agendei de desfbqurare a seminarului, se impune efectuarea de vizite Ia
obiectivele din Turda (punctul de monitorizare Turda gi localia fostelor rJzine Chimice
Turda), pentru care prestatorul de servicii va pune la. disp,czifia autoritdlii contractante un
autocar Ei un conducdtor auto cu respectarea tuturor normelor qi standardelor specifice in
vigoare.

Specifica{ii tehnice:
- Clasificare autocar: 3 stele
- Capacitatea minimd a autocarului: 52 de persoane;
- Dotdri: aer condifionat/climatizare;
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- Transportul va fi asigurat pe ruta: Cluj-Napoca - Turda. - Cluj-Napoca, pentru vizite
la obiectivele mai sus speciflcate;

- Prestatorul se va asigura de accesul autocarului pAnii.la locul de desfdEurare a
evenimentului (Cluj-Napoca) gi la punctele de monitorizarr; (lfurdaf (inclusiv taxe de
drum/parcare/acces, etc. dacd este nevoie);

- Vehiculul va trebui sd dispund de dotdri in situaJii dr: urgenfd, ITP valabil, echipare
iamd'lvard corespunzdtoare, rovinietd obligatorie, precum qii sii respecte orice alte obligalii
prevdzute de legislalia irr vigoare;

- $oferul pus la dispozilie trebuie sa aiba permis categ;orie echivalentd cu cea
necesard pentru conducerea autovehiculului respectiv.

ACTIVITATEA 5:
itIn vederea asigurdrii informdrii Ei vizibilitdfli proiectului, se va publica intr-un ziar local
un anun! de presd cu privire la implementarcahezultatele proiectului/desfbqurarea
evenimentului.

Specificafii tehnice:

- Periodicttatea ziarului: zilnicd:

- Publicarea anunlului se va face in pagind redaclionala a publicafiei; nu se acceptd
pagini de sport qi de scandal;

- Dimensiuni anun! minim: 20 cmx 10 cm;

' Data efectivd a apariliei anunlului va fi stabilitZr de cittre autoritatea contractantd;

- Prestatorul va fumiza autoritdlii contractante un exemplar original din ziarul unde
apare publicat anun{ul comandat.

Pentru toate acestea, Prestatorul declarat cdEtigdtor (contractantul) va avea reuniuni,
ori de cAte ori este necesar, eu autoritatea contractantd ('APM Cluj), la sediul acestuia,
pentru stabilirea de comun acord a tuturor detaliilor tehnice, in aga fel incAt sd se a1:,ingd,

obiectivele propuse.
Propunerea tehnicd va conline fotografii ale siililor propuse Ei/sau orice alte detalii

care pot constitui atribute de selecfie a locafiilor. Prestatorul va tine cont de standar:dele
impuse de natura evenimentului. in interiorul acesteia, viz:rbilitatea nu va fi perturbatd de
stAlpi, coloane, paravane etc.
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in cantl in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constatd faptul cd anumite
elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerinlelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleazdprevederile caietului de sarcini.

3. DURATA CONTRACTULUI
Contractul incepe de la data semndrii acestuia de cdtre amtrele pdrfi (autoritate contractantd
qi prestator sau furnizor de servicii) Ei se finalizeazd, pdnd cel tdrziu in data de 31
decembrie 2017.

4. DATE $I DOCUMBNTE PUSE LA DISPOZITIE D]O CATRE AIIToRITATEA
CONTRACTANTA
- Autoritatea contractantd, va pune la dispozi{ia Prrestatorului de serrvicii Agenda
evenimentului convenitEr cu to{i membrii implicali in termen de cel pulin 3 zile inainte de
data Seminarului;
- Autoritatea contractantd, va pune la dispozilia Prestatorului de servicii draftul de
lista a participanlilor la lucrdrile Conferintei cu cel pulin 3 zile inaintea desfd;urdrii
Seminarului;
- Autoritatea contractantd va pune la dispozi{ia Prestatorului de servicii draftul de
anun! cu cel pulin 5 ztle inaintea desft;urdrii Seminarului/ in termen de maxim o zi (.t) de
la semnarea contractului de prestdri servicii.

5. CONDITIILE CE TREBUIE INDEPLINITE DE PRIESTAToRUL DE SERvICII
- Prestatorul este responsabil de prestareala timp a olbliga{iilor asumate prin oferld qi
de calitatea tuturor cerin{elor stabilite in Caietul de sarcinii respect6nd gi aplicAnd cele mai
bune practici in domeniu.
- Prestatorul de servicii va pune la dispozilia autoritdlii contractante,in vederea
aprobdrii, varianta de anun!, cu cel pulin 3 zile inaintea eve,nimentului.
- Prestatorul de servicii va pune la dispozi{ia autoritiilii contractante, in veclerea
aprobdrii, variantele de lneniu alese pentru pauzele de caf'ea, masa de prdnz, mic dejun qi
cind cu cel pulin 3 zile irraintea evenimentului;
- Prestatorul de servicii va lua toate mdsurile necesat'e pentru a preveni orice sitruaJie
de naturd sd compromitd realizarea activitSlilor prezenl"ate in cadrul acestui caiet de
sarcini.
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- Prestatorul va informa de urgen!6 autoritatea contr:actantd despre orice eveni:ment
sau circumstanle ce pot impiedica indeplinirea la timp $i cu eficien{6 a obiectului
achizi\iei.

6. CERINTB MINIME
Prestatorul va asigura personal cu experienJi, in vederea reaLizdrii activitalilor la wr nivel
de calitate corespunzdtor.
Prestatorul va nominaliza doar resursa umand, care va ilovedi competen{a gi experienJa
ne c e sare pentru r ealizar e a obie ctiv el or contractului.
Personalul implicat in derularea contractului ce urmeazit a fi atribuit trelbuie sd fie in
mdsurd sd indeplineascii cerinlele impuse de autoritatea contractantd,prin caietul de sarcini.
Cerin{ele impuse vor fl considerate ca fiind minimale. Otiertele care nu satisfac cerinlele
caietului de sarcini vor fi declarate oferte neconforme qi vor fi respinse.
Toate activitaJile se vor realiza cu aprobarea Autoritd{ii Contractante.

7. RECEPTIA SERVICILOR $I PLATA
Recep{ia serviciilor se va face de cdtre autoritatea contractantdpebazade proces-verbal de
recep{ie cantitativd qi calitativd dupd constatarea inderplinirii tuturor obliga{iilor
contractuale.
Factura pentru serviciile prestate va fi emisd de cdtre Prr:rstatorul de servicii numai dupd
aptobarca Procesului verbal de recep{ie cantitativd qi calitativd de c6tre autoritatea
contractantd..
Plata se va face dupd recep{ia cantitativd gi calitativd a serviciilor prestate, in termen de
maxim 60 de zile de la dataprimirii gi inregistrdrii facturii ta sediul achizitorului.

Avizat:
Coordonator proiect
Dr. Chim. orina Muntean

intocmit:
Responsabil de Achizilii 9i Administrativ
LauraRoxana Cristea
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