MINISTERUL MEDIULUI,

APELOR S| PADURILOR . AGENTIA NATIONALA PENTRU

PROTECTIA MEDIULUI

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI CLUJ

ANUNT

Agentia pentru Protectia Mediului Cluj organizeaza examen de promovare in grad
imediat superior celui detinut

Agentia pentru Protectia Mediului Cluj anunta organizarea examenului de promovare in grad
imediat superior celui detinut pentru functia publica de executie de consilier, clasa | din cadrul
Biroului Buget, Finante, Administrativ si Resurse Umane, dupa cum urmeaza:

> Din functia publica de executie de consilier, clasa |, grad profesional asistent in functia publica
de executie de consilier, clasa I, grad profesional principal din cadrul Biroului Buget, Finante,
Administrativ si Resurse Umane.

CONDITII DE PARTICIPARE LA EXAMEN:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 478 si art. 479
coroborat cu art. 597, alin. (1), lit. h) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2
ani de activitate;

c) sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile Codului administrativ.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Agentiei pentru Protectia Mediului Cluj, in
termen de 20 zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 07.06.2024 - 26.06.2024
(inclusiv), si contin in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a)formularul de inscriere prevazut la art. art. 137 lit. b) coroborat cu art. 156, alin. (5)
si (6) din Anexa nr. 10 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

b)copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane
in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

c)copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;

d)adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres daca acestuia i-a fost aplicata
o sanctiune disciplinara, care sa nu fi fost radiata.

Copiile de pe actele de mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

1. Proba scrisa, in data de 09.07.2024, ora 10:00, la sediul Agentiei pentru Protectia Mediului
Cluj, Calea Dorobantilor, nr. 99, judetul Cluj;
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2. Data si ora probei interviu se vor afisa impreuna cu rezultatele la proba scrisa.

Prezentului anunt, anexam bibliografia si tematica examenului de promovare in grad profesional
imediat superior celui detinut si atributiile pentru functia publica de executie consilier principal.

A)Bibliografie generala

1.Constitutia Romaniei;

2.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbati,
republicata,cu modificarile si completarile ulterioare.

4 0UG 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile.

B)Bibliografie de specialitate:
1.Legea nr. 82/1991 a Contabilitatii, (**republicata 4**), cu modificarile si completarile ulterioare;
2.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica concursului se stabileste pe baza bibliografiei,astfel :

A)Tematica pentru bibliografia generala :

1. Constitutia Romaniei : Capitolul Il- Drepturile si Libertatile fundamentale
2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata,cu modificarile si completarile ulterioare.
4. OUG 57/2019 privind Codul administrative, cu modificarile si completarile ulterioare :
a) Partea a Vl-a: Statutul functionarului public-Titlul I si Titlul Il
b) Cap. V - Titlu 2- Drepturi si indatoriri ,:
Sectiunea |- Drepturile functionarilor publici
Sectiunea II- Indatoririle functionarilor publici
c) Cap.VI-Cariera functionarilor publici
d) Cap. VIII - Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici
e) Cap. IX, Sectiunea 1 - Modificarea,suspendarea si incetarea raportului de serviciu

B)Tematica pentru bibliografia de specialitate:

1. Legea nr. 82/1991 a Contabilitatii, (**republicata 4**), cu modificarile si completarile
ulterioare;

Organizarea si conducerea contabilitatii

Registrele de contabilitate

Situatii financiare

Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei

Exceptari specifice pentru contractele de servicii

Contracte de achizitii publice/acorduri-cadru incheiate intre entitati din sectorul public
Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire

Reguli de evitare a conflictului de interese
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Modalitati de atribuire

Atributiile postului pentru functia publica de executie consilier principal din cadrul Biroului
BFARU:

1) desfdsoard activitdti de achizitii de bunuri si servicii, cu respectarea prevederilor legale;
2) respecta prevederile legale cu privire la obligatia de a utiliza mijloacele electronice pentru
aplicarea procedurilor de atribuire si pentru realizarea achizitiilor directe;
3) intocmeste planul anual de achizitii publice pe care il supune spre aprobare conducerii agentiei;
4) intocmeste in colaborare cu compartimentele beneficiare ale institutiei documentatia de
atribuire a contractelor de achizitii publice de la publicarea anuntului de participare, pana la
incheierea contractului si urmareste derularea acestuia;
5) intocmeste programul de investitii publice, precum si notele de fundamentare ale obiectivelor
de investitii si le supune spre avizare conducerii agentiei si spre aprobare ordonatorului secundar
de credite;
6) solicita, intocmeste documentatia necesara si urmareste obtinerea avizelor si acordurilor
prevazute de reglementarile legale pentru promovarea investitiilor publice;
7) verifica proiectele tehnice, urmarind incadrarea acestora in prevederile studiilor de fezabilitate,
precum si respectarea conditiilor din acordurile si avizele emise;
8) fundamenteaza lista de investitii si o supune spre avizare conducerii agentiei si spre aprobare
ordonatorului secundar de credite;
9) actualizeaza periodic, conform prevederilor legale si a modului de realizare a obiectivelor de
investitii, lista cheltuielilor de capital, o inainteaza spre analiza si avizare conducerii APM , in
vederea trimiterii spre aprobare ordonatorului secundar de credite;
10) fundamenteaza, pe baza documentelor justificative, necesarul de credite bugetare pentru
cheltuielile de personal si capital;
11) urmareste, raporteaza, calculeaza si efectueaza, in limitele bugetului aprobat, plata
drepturilor stabilite prin sentinte judecatoresti definitive si irevocabile;
12) solutioneaza cererile de restituire a sumelor incasate necuvenit in contul de venituri al Agentiei
pentru Protectia Mediului Cluj;
13) achizitioneaza, in limitele necesarului aprobat, materialele administrativ gospodaresti, articole
de birotica, consumabile, cu respectarea prevederilor legale privind achizitiile publice;
15) tine evidenta contabila a materialelor, mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din agentie;
15) inregistreaza amortizarea mijloacelor fixe;
16) organizeaza si indruma inventarierea valorilor materiale si banesti in cadrul Agentiei pentru
Protectia Mediului Cluj;
17) participa la stabilirea rezultatelor inventarierii si la valorificarea acestora;
18) raspunde de finregistrarea, organizarea si pastrarea documentelor ce alcatuiesc arhiva
institutiei;
19) colaboreaza cu organele de control ale Curtii de Conturi punand la dispozitie documentele
supuse controlului si intocmeste situatiile solicitate de acestia in timpul misiunilor;
20) participa ca membru in comisia tehnico-economica, comisia de evaluare a ofertelor, comisia
de casare si valorificare de la nivelul institutiei;
21) realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele necesare
pentru implementarea controlului managerial intern in cadrul agentiei;
22) Resonsabil cu riscurile in cadrul compartimentului BFARU
23) respecta Normele de Sanatate si Securitate in Munca (NSSM) si Normele de Prevenire a
Incendiilor (PSI);
24) respecta secretul si confidentialitatea activitatii sale, in conditiile legii;
25) are obligatia respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare al A.P.M. Cluj, precum si
Regulamentul Intern al institutiei in cadrul careia isi desfasoara activitatea;
26) indeplineste si alte atributii stabilite in scris in conditiile legii de catre directorul executiv al A.P.M.
Cluj sau de catre seful de birou B.F.A.R.U.
27) Gestioneaza in totalitate programul “Salarii” (actualizeaza date angajati, elibereaza adeverinte,
completeaza pontajele lunare, completeaza si depune CM, declaratia D112, etc)
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Persoana de contact: |lzabella BUFTEA, consilier Serviciul CFM; 0264-410722;
buget.finante@apmcj.anpm.ro

Afisat azi, 07.06.2024 pe pagina web a institutiei si la sediul APM Cluj.

Director executiv,
Dr. Ing. Grigore Craciun
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