AGENTIA NATIONALA PENTRU
PROTECTIA MEDIULUI

MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI GIURGIU
Nr. 3003 ... 1 11.03.2024

ANUNT

Agentia pentru Protectia Mediului Giurgiu, in conformitate cu prevederile, art. VII
din OUG 115/2023 — alin. (2) lit. a) si art. VII alin. (7)/XI/XII din O.U.G. nr. 121/2023
pentru modificarea si completarea Codului administrativ, organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacanta de referent, clasa I1I, grad
profesional superior — Compartimentul Buget, Finante, Administrativ si Resurse Umane.

1. Functia publica pentru care se organizeaza concursul este urmatoarea:
- Referent, clasa III, grad profesional superior, ID 291064-Compartimentul
Buget, Finante, Administrativ si Resurse Umane — 1 functie.

2. Durata normal3 a timpului de lucru este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

3. Concursul de recrutare consta in urmatoarele probe:
Verificarea eligibilitatii candidatilor;
Proba scrisa;
Interviul.
Proba scrisd va avea loc pe data de 11 aprilie 2024, ora 10%, la sediul Agentiei
pentru Protectia Mediului Giurgiu din sos. Bucuresti, bl. 111, sc. A+B.
Data si ora interviului se vor afisa impreuna cu rezultatele la proba scrisa.

4. Conditiile de participare pe care trebuie sa le indeplineasca candidatii pentru a
participa la concursul/examenul de recrutare in functia publicd de executie vacantd de
referent, clasa III, grad profesional superior — Compartimentul Buget, Finante, Administrativ
si Resurse Umane sunt:

Conditii generale:

- pentru participarea la concurs sunt prevazute in articolul 465 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completéarile ulterioare.

- conditia apt din punct de vedere ”psihologic”, in ceea ce priveste
atestarea starii de sinitate pe bazi de evaluare psihologica prin
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intermediul unititilor specializate acreditate, conditie prevazutd de
art. 465, alin. (1), lit. e) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare, nu a fost inci reglementata, potrivit art. 613 si art. 625,
alin. (2) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare.

Conditii specifice:
- conditii de studii: studii mediii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat.
- conditii de vechime in specialitate: minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor
necesare exercitdrii functiei publice.
- cunostinte de operare pe calculator Microsoft Office — nivel de baza.

Verificarea detinerii competentelor specifice in domeniul tehnologia
informatiei se va realiza prin selectia dosarelor, pe bazi de copii ale unor
diplome/certificate care atestd detinerea competentelor specifice de nivel de baza
in domeniul Tehnologia Informatiei.

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr.
121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care s ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare
pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente
care atestd efectuarea unor specializari si perfectiondri sau definerea unor competente
specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzétoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior demaririi etapei de selectie de catre medicul de familie al
candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice
organizate prin intermediul unitétilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita
sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru motive disciplinare.
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Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia
diplomei de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocupirii functiei publice sau a diplomei echivalente conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificérile si completarile
ulterioare.

Documentul previzut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In
acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a
solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competenta are obligatia s completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfasuririi etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica.
In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu
cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrati care atestd vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevéazut
la art. 137 lit. ) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificérile si completarile
ulterioare.

5. Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs
se poate depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui
serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata
de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de
autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs dupé terminarea programului de
lucru al autorititii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de
concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de
concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii
probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publica in cazul promovarii concursului.

Dosarele de concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicérii anuntului,
in perioada 11.03-01.04.2024.

Data afisarii anuntului 11.03.2024.
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6. Bibliografia specifici ocupdrii functiei publice de executie vacantd de referent, clasa
I1I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Buget, Finante, Administrativ si
Resurse Umane: :
e Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica integral.
e Titlul I 5iII ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completérile ulterioare;
cu tematica integral.
e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;
cu tematica integral.
e Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare.
. cu tematica integral.
e H.G. nr. 1000/2012 privind reorganizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Protectia Mediului si a institutiilor publice aflate in subordinea acesteia;
cu tematica integral.

7. Atributiile stabilite in fisa postului:

- asigurd activitatea de achizitii publice de bunuri, servicii si lucrdri necesare
desfasurdrii in bune conditii a activititii agentiei, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare;

- achizitioneazi, 1n limitele necesarului aprobat, materialele administrativ -
gospodaresti, rechizite si alte bunuri, pe baza referatelor de necesitate, lansdnd comenzi in
acest sens, pe care le inainteaza spre avizare superiorilor ierarhici;

- identificd furnizori de produse, executanti de lucrari si prestatori de servicii,
solicitdnd oferte de pret, in vederea achizitionarii sau incheierii de contracte;

- participa la intocmirea contractelor de achizitii publice;

- intocmeste corespondenta cu furnizorii de bunuri, executantii de lucrari si
prestatorii de servicii, in vederea derularii in bune conditii a contractelor incheiate;

- aduce la cunostinta superiorilor ierarhici problemele si dificultatile iIntdmpinate in
derularea contractelor incheiate de agentie;

- incaseazd numerar de la agentii economici, reprezentand tarife i taxe de mediu, in
baza bonului eliberat de compartimentele tehnice;

- intocmeste dispozitiile de plata si Incasare prin casieria unitatii;

- depune la Trezorerie, tarifele si taxele incasate de la agentii economici pentru
obtinerea acordurilor si autorizatiilor de mediu, in contul APM Giurgiu si in contul de
colectare la bugetul de stat, conform procentelor stabilite de reglementarile legale;

- semneazd, in limitele stabilite de sefii ierarhici, documentele privind
angajamentele legale si bugetare, ordonantari la plata, precum si documentele de plata;

- asigurd primirea si inregistrarea tuturor documentelor interne sau din afara
institutiei (sosite prin postd, curierat, fax, e-mail) si le prezinta Directorului Executiv,
pentru repartizare sau semnare;
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_ distribuie imediat fiecirui serviciu sau compartiment corespondenta repartizata de
directorul executiv;
- expediazd corespondenta APM Giurgiu prin fax si pregiteste corespondenta
pentru expediere prin e-mail si posta;
- foloseste amprenta institutiei numai pe semnatura directorului executiv sau
inlocuitorului acestuia, desemnat prin dispozitie scrisa;
- elibereazi ordinele de deplasare pentru salariatii agentiei si le inainteaza
directorului executiv pentru aprobare;
- tine evidenta ordinelor de deplasare, inregistrdndu-le in registrul deschis in acest
sens;
- raspunde la telefonul institutiei si face legitura telefonica catre directorul executiv
sau serviciul solicitat;
- face legaturile telefonice pentru salariatii APM Giurgiu cu institutiile publice si
alte persoane juridice si fizice, numai in interes profesional;
- tine evidenta necesarului si intocmeste lunar situatia consumului de timbre postale;
- raspunde de organizarea audientelor;
- respectd normele PSI si de protectia muncii;
- respecti prevederile din Regulamentul de Organizare Interna si din ROF-ul APM;
- raspunde disciplinar, civil, material si penal pentru pagubele provocate unitatii
prin executarea defectuoasi a atributiilor de serviciu sau prin neexecutarea acestora;
- indeplineste alte atributii specifice postului stabilite de directorul executiv.

8. Persoana de contact: Gheorghisor Dorel Dan, consilier resurse umane;
Telefon: 0246216980; fax: 0246211410;
e-mail: office@apmgr.anpm.ro;

dan.gheorghisor@apmgr.anpm.ro

’: N o\
A LITELEP.
Ly X

Nume si Prenume Functia Data Semnatura
Intocmit: Gheorghisor | Consilier resurse 11.03.2024 < (,
Dorel Dan umane (
e
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